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1. LEGEA nr. 82/1991-Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. O.M.F.P. nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea si
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

3. LEGEA - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

4.H.G. nr.797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare ale serviciilor
publice de asistenta sociala si a structurii orientative de personal -Anexa 1
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1.LEGEA nr. 82/1991-Legea contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare
-Capitolul VI Contraventii si infractiuni-

2. O.M.F.P. nr. 1140/2025 pentru aprobarea Normelor Metodologice privind angajarea, lichidarea si
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare

-Ordonantarea cheltuielilor-
3. LEGEA - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
-Capitolul Il Reglementéri specifice personalului din sanatate, din unitatile
de asistentd medico-sociala si din unitatile de asistenta sociald/servicii sociale

4. H.G. nr.797/2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare si functionare ale serviciilor
publice de asistenta sociala si a structurii orientative de personal -Anexa 1
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1. Activitate financiar-contabila

Organizeaza, conduce si tine evidenta contabila a tuturor operatiunilor economico-financiare
ale institutiei, Tn strictd conformitate cu legislatia in vigoare si normele specifice institutiilor
publice.

Asigura inregistrarea cronologica si sistematica a documentelor contabile in aplicatiile
informatice de profil (facturi furnizori, Note de Receptie si Constatare de Diferente - NIR-uri,
bonuri de consum, jurnale etc.).

Efectueaza controlul financiar preventiv propriu, verificand legalitatea, regularitatea,
oportunitatea si corectitudinea tuturor documentelor justificative care stau la baza operatiunilor
contabile.

Intocmeste balanta de verificare lunara, verifica corelatiile dintre conturile sintetice si cele
analitice si elaboreaza situatiile contabile si financiare periodice.

2. Buget si executie bugetara

Participa activ la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al institutiei, pe
baza propunerilor compartimentelor si a indicatorilor fundamentati.

Monitorizeaza si urmareste zilnic executia bugetara pe capitole, subcapitole, titluri, articole
si alineate bugetare, asigurand incadrarea stricta in creditele bugetare aprobate.

Intocmeste rapoarte detaliate si analize periodice privind utilizarea fondurilor publice si
eficienta cheltuielilor efectuate.

Elaboreaza propuneri fundamentate de rectificare bugetara sau de virari de credite, in
functie de dinamica nevoilor institutiei si de evolutia executiei bugetare.

3. Plati si relatia cu Trezoreria Statului

Intocmeste ordinele de plata (pe suport hartie sau prin sisteme electronice securizate) si
documentele de ordonantare a cheltuielilor, cu respectarea fazelor executiei bugetare (ALOP).
Urmareste si monitorizeaza fluxurile de numerar, respectiv toate incasarile si platile derulate
prin conturile institutiei.

Verifica zilnic soldurile conturilor deschise la Trezoreria Statului si extrasele de cont,
asigurand reconcilierea operativa a datelor.

Asigura colaborarea directa si operativa cu Trezoreria Statului pentru depunerea
documentelor, clarificarea erorilor de flux si ridicarea extraselor de cont.

4. Salarizare

Efectueaza si verifica calculul salariilor, al indemnizatiilor si al tuturor contributiilor sociale
obligatorii datorate de angajat si angajator, conform normelor legale.

intocmeste, valideazi si listeazi statele de plata a salariilor, avansurilor si a altor drepturi de
natura salariala.

Gestioneaza si monitorizeaza drepturile sociale cuvenite personalului (concedii medicale,
tichete de masa/vouchere de vacanta, ajutoare sau alte facilitati prevazute de lege/contractul
colectivde munca).

5. Achizitii si evidenta bunurilor

Participa in comisiile de evaluare sau sprijina compartimentul de specialitate in
derularea procedurilor de achizitii publice, asigurand conformitatea financiara a ofertelor.
Verifica documentele de receptie a bunurilor, serviciilor si lucrarilor achizitionate,
asigurandu-se ca preturile si cantitatile coincid cu angajamentele legale contractate.

Tine evidenta tehnico-operativa si contabild a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar,
monitorizand miscarea acestora si calculul amortizarii.
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o Participa activ la operatiunile de inventariere anualé sau patrimoniala periodica a bunurilor

si valorilor, valorificand rezultatele acesteia in contabilitate.
6. Raportari si control

o intocme§te si transmite la termenele stabilite raportarile financiare obligatorii (situatii
financiare trimestriale/anuale, executii de casa, raportari statistice) citre DGASPC Mures,
Ministerul Finantelor sau alte autoritati publice competente.

e Participa direct si pune la dispozitie documentele solicitate in cadrul controalelor
efectuate de organele de audit intern, Curtea de Conturi, ANAF sau alte institutii de control
legal.

e Urmareste, studiaza si aplica corect noutatile din legislatia financiar-contabila, fiscala si
specifica asistentei sociale.

7. Activitati specifice domeniului social

e Verifica modul de utilizare a fondurilor alocate standardelor minime de calitate din centrele
sociale si respectarea destinatiei sumelor cuvenite beneficiarilor (contributii, sume de buzunar,
hrana).

o Colaboreaza permanent cu compartimentele de specialitate (asistentd sociald, resurse
umane, administrativ, juridic) in vederea asigurarii corelatiei dintre indicatorii sociali si resursele
financiare disponibile.
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